
香川大学医学部 血液･免疫･呼吸器内科学講座 

【急募】事務補佐員（パート）募集要項 

 

１.募集人員   事務補佐員（パート） １名 ※医局事務未経験の方も歓迎！ 

２.採用予定日  随時(毎月 1日付での採用手続きになります。) 

3．主な業務内容 医局内での事務業務全般・パソコン（Word・Excel等）を使った書類作成・データ入力・電話  ・来客対

応、ファイリングなど 

4.応募資格   PC基本操作（Word・Excel）が可能な方・事務経験のある方（年数・業界は問いません） 

           ※医療系資格は不要です。丁寧に指導します！ 

5.提出書類   履歴書（最近 3 ヶ月以内に撮影の写真を貼付下さい） １通 

6.提出期限   随時 

7.選考方法   ○一次選考 

・ 提出書類により選考を行います。 

◎ 二次選考 

・ 一次選考により合格者に面接試験を行います。 

・ 一次選考合格者には電話連絡致します。 

          （一次選考不合格者には，文書にて通知致します。） 

8.面接試験   (1)面接期日  随時 

               (2)面接時間  御相談の上決定します。（30分程度となります） 

               (3)面接場所  香川大学医学部基礎臨床研究棟４階 

                           血液・免疫・呼吸器内科学医局 

                      (4)交通機関  高松琴平電鉄「高松築港」駅から長尾線に乗車「高田」駅下車，大学病院行き 

                         バス有り。自家用車（駐車場有り・3000円/月要） 

                         ※当日は，受付時間までに，基礎臨床研究棟４階血液・免疫・ 呼吸器内科学医局へお越し下さい。 

9.合否通知    面接後，本人宛に通知致します。 

  10.待遇等    (1)雇用期間  採用日～2027年 3月 31日 

                    （更新予定有り。ただし 5年間を限度とします。） 

                    （非常勤職員契約期間の終期：満 65歳に達する日以降における最初の３月３１日） 

    (2)勤務時間  9時 00分〜16時 00分（要相談） 週 30時間勤務 

    (3)休 日  原則として土曜，日曜，祝祭日，年末年始 

    (4)給 与  時間給  1,060円 

    (5)諸 手 当  通勤手当 

    (6)社会保険 文部科学省共済組合健康保険，厚生年金保険，雇用保険，労災保険 加入 

11.応募書類の提出先及び問い合わせ先 

〒761-0793 香川県木田郡三木町池戸 1750-1 

香川大学医学部血液･免疫･呼吸器内科学 担当：厨子 

Tel（087）891-2145（ダイヤルイン） Fax（987）891-2147 

（注） 封筒の表に「血液･免疫･呼吸器内科学 事務補佐員応募書類在中」と朱書きして下さい。  

    郵送の場合は書留郵便として下さい。 


